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Catambuco, 04 de septiembre de 2026 

 

COMUNICADO N° 002 

 

DE: Rectoría. 

PARA: Estudiantes, Padres de Familia, Personal Administrativo, Docentes,  

            Directivos docentes y comunidad en general 

ASUNTO: Horario de atención y horario laboral 

FECHA DE EMISIÓN: 04 de septiembre de 2026. 

 

Saludo fraternal 

 

Con sustento en la Circular N° 02 de 22 de mayo de 2026, expedida por la Secretaría 

de Educación Municipal de Pasto, con el asunto: “Cumplimiento jornada laboral y 

asignación académica de Directivos docentes, Docentes y Docentes Orientadores 

Escolares”, misma que fue enviada a cada uno de los administrativos, docentes y 

directivos docentes a través de la Circular N° 005 del 01 de junio de 2026, se 

recuerda el horario de jornada laboral: 

Personal Administrativo: 

- 7:00 am a 3:00 pm, en jornada continua 

Dependiendo de la necesidad del servicio, el horario, para algunos administrativos 

puede adelantarse, no obstante, deben cumplir con las ocho (8) horas de trabajo. 

Personal Docente: 

- Sede Santa Teresita “Bachillerato” 

Jornada laboral en Sede 

- 7:00 am a 1:00 pm 

El inicio de la jornada laboral (7:00 am) es en el salón de clase o en el espacio donde 

tenga programada la actividad académica (laboratorio, cancha, aula de consulta, 



etc). Por la necesidad del servicio, el horario de la jornada laboral en Sede, para 

algunos docentes, inicia a las 7:55 am; no obstante, debe cumplir con las seis (6) 

horas de permanencia en la Sede. 

 

- Sedes primarias urbanas y rurales: 

Jornada laboral en Sede 

- 7:30 am a 1:30 pm 

El inicio de la jornada laboral (7:30 am) es en el salón de clase o en el espacio donde 

tenga programada la actividad académica (cancha, aula de informática, aula de 

audiovisuales, biblioteca, etc). El personal docente debe cumplir con las seis (6) 

horas de permanencia en la Sede. 

 

Personal Directivo Docente: 

7:00 am a 3:00 pm en jornada continua 

Por la necesidad del servicio, el horario de la jornada, para algunos directivos, puede 

adelantarse o retrasarse; no obstante, deben cumplir con las ocho (8) horas de 

trabajo. Se advierte que, por la singularidad del cargo, los directivos docentes 

pueden estar ausentes parte o la totalidad de la jornada, situación que se dará a 

conocer oportunamente. 

Atendiendo a los compromisos con la Secretaría de Educación Municipal, el horario 

de atención, será el siguiente: 

 

Personal Administrativo: 

Oficinas de secretarías 

Lunes a viernes 

7:00 am a 3:00 pm en jornada continua 

Biblioteca 

Lunes a viernes 

7:00 am a 3:00 pm en jornada continua 

Atendiendo a la normatividad vigente, el personal administrativo puede disponer del 

período reglamentario para tomar su refrigerio, tiempo que generalmente inicia a las 



9:00 am o 9:30 am, a discrecionalidad del funcionario o ante la afluencia de 

personas por atender. 

 

Personal docente: 

- Sede Santa Teresita “Bachillerato” 

El horario de atención del personal docente a padres de familia y estudiantes, es el 

siguiente. 

1. 6°1 – Claudia Vela 

Miércoles 11:10–12:05 p.m., Jueves 8:50–9:45 a.m. 

2. 6°2 – Yuli Viviana Vivas:  

Lunes 7:55–8:50 a.m., Miércoles 8:50–9:45 a.m. 

3. 6°3 – Rosa Mila Ibarra 

Lunes 8:50–9:45 a.m., Miércoles 8:50–9:45 a.m. 

4. 7°1 – Adriana Benavides 

Miércoles 11:10–12:05 p.m., Jueves 11:10–12:05 p.m. 

5. 7°2 – Guido Moncayo 

Miércoles 10:15–11:10 a.m., Jueves 12:05–1:00 p.m. 

6. 7°3 – Sandra Montezuma 

Miércoles 10:15–11:10 a.m., Jueves 10:15–11:10 a.m. 

7. 7°4 – Giovanni Rosero 

Lunes 10:15–11:10 a.m., Martes 10:15–11:10 a.m. 

8. 8°1 – Óscar Benavides 

Miércoles 11:10–12:05 p.m., Jueves 11:10–12:05 p.m. 

9. 8°2 – Amanda Reyes 

Lunes 8:50–9:45 a.m., Jueves 8:50–9:45 a.m. 

10. 8°3 – Ana Cristina Rosero (Violeta Meneses) 

Lunes 7:55–8:50 a.m., Martes 7:55–8:50 a.m. 

11. 9°1 – Rosa Julia Sánchez 

Lunes 7:55–8:50 a.m., Miércoles 7:55–8:50 a.m. 

12. 9°2 – David Cabrera 

Miércoles 12:05–1:00 p.m., Jueves 8:50–9:45 a.m. 



13. 9°3 – Dolly Ortiz 

Martes 7:00–7:55 a.m., Miércoles 7:00–7:55 a.m. 

14. 9°4 – Geovanny Muñoz 

Miércoles 11:10–12:05 p.m., Jueves 8:50–9:45 a.m. 

15. 10°1 – Álvaro Rosas 

Miércoles 8:50–9:45 a.m., Jueves 8:50–9:45 a.m. 

16. 10°2 – Ramiro Martínez 

Miércoles 8:50–9:45 a.m., Jueves 11:10–12:05 p.m. 

17. 10°3 – Janeth Chamorro 

Miércoles 11:10–12:05 p.m., Jueves 7:00–7:55 a.m. 

18. 10°4 – Miriam Tulcán 

Miércoles 7:55–8:50 a.m., Jueves 7:55–8:50 a.m. 

19. 11°1 – Zaida Yisela Narváez 

Miércoles 7:55–8:50 a.m., Jueves 11:10–12:05 p.m. 

20. 11°2 – Sandra Calderón 

Miércoles 11:10–12:05 p.m., Jueves 10:15–11:10 a.m. 

21. 11°3 – Lorena Chachinoy 

Miércoles 10:15–11:10 a.m., Jueves 7:55–8:50 a.m. 

22. Elvia Zambrano 

Miércoles 11:10–12:05 p.m., Jueves 11:10–12:05 p.m. 

23. Mercedes Moncayo 

Miércoles 11:10–12:05 p.m., Jueves 11:10–12:05 p.m. 

24. Sonia Amparo Cerón 

Lunes 11:10–12:05 p.m., Miércoles 7:55–8:50 a.m. 

25. Carlos Torres 

Miércoles 7:55–8:50 a.m., Jueves 8:50–9:45 a.m. 

26. Daisy Torres 

Miércoles 7:55–8:50 a.m., Jueves 7:55–8:50 a.m. 

27. Zoila Cortés 

Lunes 7:55–8:50 a.m., Jueves 7:55–8:50 a.m. 

28. Carlos Timarán 



Miércoles 10:15–11:10 a.m., Jueves 7:55–8:50 a.m. 

29. Natalia Ortiz 

Miércoles 8:50–9:45 a.m., Jueves 7:55–8:50 a.m. 

30. Carolina Montenegro 

Martes 11:10–12:05 p.m., Lunes 11:10–12:05 p.m. 

31. Vicente Ibarra 

Miércoles 7:55–8:50 a.m., Jueves 12:05–1:00 p.m. 

- Sedes primarias urbanas y rurales: 

Lunes a viernes 

12:30 a 1:30 pm 

Orientación Escolar: 

- Sede Santa Teresita “Bachillerato” 

7:00 am a 1:00 pm (lunes, martes, jueves y viernes) 

- Sede CEDIT-Santa Teresita 

7:30 a 10:30 am (miércoles) 

10:30 am a 1:00 pm (miércoles) 

- Sede Cubiján Alto  

7:30 a 9:30 am (jueves quincenal) 

- Sede La Merced 

10:00 a 11:30 am (jueves quincenal) 

- Sede Cubiján Bajo 

11:45 a 1:00 am (jueves quincenal) 

 

Personal Directivo Docente: 

- Coordinación Académica 

7:00 am a 3:00 pm en jornada continua (martes, miércoles y jueves) 

7:00 am a 1:30 pm en jornada continua (lunes y viernes) 

- Coordinación de Convivencia 

6:50 am a 2:50 pm en jornada continua (martes, miércoles y jueves) 

6:50 am a 1:30 pm en jornada continua (lunes y viernes) 

1:30 a 3:00 pm Reunión Comité Directivo (lunes y viernes) 



- Coordinación de Primarias y CLEI 

7:15 am a 12.45 pm (lunes a jueves) 

6.30 a 9:00 pm (lunes a jueves) 

7:15 am a 1:30 pm (viernes) 

1:30 a 3:00 pm Reunión Comité Directivo (viernes) 

- Rectoría 

7:00 am a 3:00 pm en jornada continua 

Se advierte que, por la singularidad del cargo, el rector puede estar ausentes parte 

o la totalidad de la jornada, situación que se dará a conocer oportunamente. No 

obstante, para facilitar la atención a la comunidad educativa, se dispondrá del 

siguiente horario preferencial: 

- 9:45 a 10:15 am para estudiantes (lunes a viernes) 

- 7:00 a 8:00 am para padres de familia (lunes a viernes) 

- 1:00 a 2:30 pm para docentes de la Sede Santa Teresita “Bachillerato” (martes a 

jueves) 

- 1:30 a 2:30 pm para docentes de las Sedes Primarias Urbanas y Rurales (martes 

a jueves) 

- 1:30 a 3:00 pm Reunión Comité Directivo (lunes y viernes) 

Atendiendo a la normatividad vigente, el personal directivo docente puede disponer 

del período reglamentario para tomar su refrigerio, a discrecionalidad del funcionario 

o según la afluencia de personas por atender. 

 

Cordialmente: 

 

JORGE LUIS MATTA ORTEGA 

Rector 


